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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2024
I. TRỌNG TÂM  
        -  Cơ cấu mạng lưới trường lớp, phân công nhiệm vụ đầu năm

        -  Chuẩn bị các điều kiện tổ chức năm học mới 
       - Tổ chức học tập Chuyên môn, Chính trị, pháp luật hè 2024
       -  Xây dựng kế hoạch Giáo dục năm học, kế hoạch tổ chức bán trú 

       -  Xây dựng các loại hình giá dịch vụ công

II. NỘI DUNG CÔNG TÁC THÁNG 8
1. Công tác chuyên môn
- Bàn giao công tác chủ nhiệm: Nhận danh sách lớp tại cô Liễu; Bàn giao nhóm Zalo lớp; Trao đổi về tình hình lớp (những nét nổi bật, hạn chế của học sinh, chất lượng giáo dục…); Cập nhật thay đổi vào phần mềm quản lí 

- Họp tổ CM (Học Quy chế làm việc, phân công nhiệm vụ, thống nhất HSSS…)

- Sinh hoạt tổ CM (Xây dựng kế hoạch GDNH 2024-2025)

- Tổng dọn vệ sinh, trang trí lớp học
- Tổng dọn vệ sinh chung toàn trường

- Học tập Chính trị Pháp luật hè

- Tập huấn CM: Theo kế hoạch
2. Kế hoạch tựu trường

- Tập văn nghệ, tập dợt đội trống

- Tập trung học sinh lớp 1; Tập trung học sinh toàn trường

- Tập dợt Khai giảng; Trang trí khai giảng

- Họp CMHS lớp 1 tập trung toàn trường

4. Công tác bán trú (BGH+ KT)
· Xây dựng các giá dịch vụ giáo dục 

· Phân lớp bán trú: 

· Hợp đồng nhân viên bán trú

· Mua sắm vật dụng bán trú; Tổng dọn vệ sinh bán trú

· Phân phối vật dụng bán trú, giặt giũ vệ sinh

· Hợp đồng các nhà cung cấp thực phẩm
5. Các công tác khác

   - Thư viện

    + Tổng dọn vệ sinh thư viện, sắp xếp thiết bị đồ dùng gọn gàng

    + Phân phát sách giáo khoa, thiết bị dạy học cho giáo viên

    + Mua sắm thiết bị đồ dùng dạy học theo nhu cầu GV

   - Y tế: 

    + Kiểm kê, thanh lí thuốc hết hạn; Mua thuốc, đồ dùng y tế phân phối các lớp cho năm học mới 

    + Mua bình xịt muỗi cho các lớp

    + Trang trí lại góc truyền thông

      + Kiêm tra lại hệ thống nước uống cho học sinh, xét nghiệm mẫu nước, thay lõi lọc

   - TPT

  + Tập dợt đội nghi lễ, chuẩn bị chương trình Khai giảng năm học

  + Kiểm tra, sửa chữa bảng tên các lớp

  + Sắp xếp, trang trí phòng Tư vấn học sinh

  - Bảo vệ: Sửa chữa tài sản hư hỏng nhỏ

  - Chi đoàn: Mua cây hoa trang trí lại cảnh quang nhà trường
Cụ thể: 
	Thời gian
	Nội dung công tác


	Ngày 1/8
	- 8h00: Họp Liên tịch

	Ngày 5/8


	- 8h00: Họp HĐSP Phân công nhiệm vụ NH 2024-2025 

- Bàn giao công tác chủ nhiệm:  Nhận danh sách lớp tại cô Liễu; Bàn giao nhóm Zalo lớp; Trao đổi về tình hình lớp (những nét nổi bật, hạn chế của học sinh, chất lượng giáo dục…)

	Ngày 6/8
	-  8h00: Bàn giao phòng học; Kiểm kê tài sản phòng học; Báo cáo với PHT các đồ dùng thiết bị phòng học hư hỏng cần sửa chữa (nộp BB kiểm kê cho PHT)
- 14h00: Tập huấn dạy và học sách Giáo dục STEM (TP: Tất cả CBQL và GV; Hình thức: trực tuyến tại trường)
- GVCN mới lấy số liệu học sinh đăng kí mua quần áo thể dục

	Ngày 7/8 – 15/8
	- Sửa chữa bàn ghế, đồ dùng hư hỏng 

- Kiểm tra, Sửa chữa điện nước, CSVC toàn trường


(Bảo vệ + thầy Cường, thầy Tuấn hỗ trợ)

	Ngày 7,8,9/8
	8h00 - 11h00: Sinh hoạt tổ CM: Xây dựng kế hoạch GDNH 2024-2025

	Ngày 12/8


	- 8h00: Họp HĐSP Học quy chế làm việc

- Niêm yết danh sách học sinh toàn trường (cô Liễu)

- Nộp kế hoạch GDNH 2024-2025 cho nhà trường phê duyệt

	Ngày 13/8
	- 8h00: Họp tổ CM (Phân công nhiệm vụ; Thống nhất hồ sơ sổ sách giáo viên, sách vở học sinh, nội quy làm việc của tổ - Học Thông tư 22, Thông tư 27)


	Ngày 14/8 – 21/8
	- Học bồi dưỡng chính trị, pháp luật (theo KH của PGD)


	Ngày 14,15/8
	- Tổng dọn vệ sinh lớp học, phòng làm việc; Trang trí lớp

	Ngày 16/8
	- Tổng dọn vệ sinh chung toàn trường (TP: Giáo viên, nhân viên toàn trường)

- Hoàn thiện việc sửa chữa điện nước, CSVC toàn trường

	Ngày 19/8


	- 8h00: Họp Liên tịch (Thống nhất KHGDNH, Các giá dịch vụ GD)

- 16h30: Họp Ban đại diện CMHS thống nhất các giá dịch vụ GD NH 2024-2025

	Ngày 20/8
	-  Hoàn thành xây dựng các giá dịch vụ giáo dục (DV Bán trú, DV Vệ sinh)
- Mua sắm đồ dùng bán trú

- Hợp đồng các nhà cung cấp dịch vụ

- Xếp lớp bán trú (BGH, cô Liễu, cô Hằng)

- Thông báo hợp đồng nhân viên bán trú

	Ngày 21/8


	- 8h00: Họp HĐSP: Triển khai KHGDNH, KH Khai giảng, KH tổ chức Bán trú 

	Ngày 25/8
	- 8h00: Họp CMHS khối 1 (HT chủ trì)

	Ngày 26/8
	- 8h00: Họp Bán trú phân công nhiệm vụ, triển khai Nội quy, nhận đồ dùng BT

	Ngày 27/8 – 29/8
	- Trang trí lại cảnh quang nhà trường

	Ngày 29/8


	- Tập trung học sinh lớp 1 (Từ 7h30 đến 10h30)

- Bếp, quản sinh tổng dọn vệ sinh, giặt giũ đồ dùng bán trú
Gởi giấy mời Lễ Khai giảng (cô Liễu )

	Ngày 30/8
	- Tập trung học sinh toàn trường (Từ 7h30 đến 10h30)

	Ngày 4/9
	- Học sinh toàn trường Tập dợt Lễ Khai giảng

 (Từ 7h30 đến 9h00)
- Trang trí Lễ khai giảng

	Ngày 5/9
	KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2024-2025


                                                                                  HIỆU TRƯỞNG 

                                                                       Lương Mỹ Huệ
